ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
Unitatea Militara 01835 Bucuresti

ANUNT
privind organizarea concursului/ examenului de incadrare a postului vacant de
executie de analist (programator) ajutor IA din cadrul Biroului relatii internationale

Unitatea Militara 01835 Bucuresti, cu sediul Th municipiul Bucuresti, sector 1, Soseaua
Bucuresti-Ploiesti, Km. 10,5, organizeazi concurs / examen pentru incadrarea postului vacant
de executie de analist (programator) ajutor IA din cadrul Biroului relatii internationale.

Principalele cerinte ale postului sunt:

- utilizeazd si actualizeaza bazele de date aflate in exploatare in cadrul Biroului relatii
internationale;

- centralizeaza datele pentru activitatile din luna urmatoare, redacteaza planurile lunare si
sdptamanale;

- redacteazd pentru registrul istoric extrasele cu activitatile internationale desfisurate de catre
SMFA;

- intocmeste ordinele de serviciu (Travel Order) pentru personalul fortelor aeriene care se
deplaseaza n misiune in strainatate;

- deruleaza procedurile de achizitie a biletelor de avion pentru transport international,;

- Inregistreazd ordonantarile de plata pentru personalul fortelor aeriene care ridica valutd pentru
desfasurarea activitatilor internationale.

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt urmatoarele:
+ cerere de inscriere la concurs adresata sefului Unitatii Militare 01835 Bucuresti;
+ curriculum vitae — model european;
+ certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd persoana care doreste sa
candideze nu are antecedente penale care sd o facd incompatibila cu postul pentru care candideaza,
valabila pana la obfinerea certificatului in cauza, care se prezintd cel mai tarziu pana la data
desfasurarii primei probe a concursului;
+ copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea”, potrivit legii, dupa caz;
+ copii ale documentelor de studii, impreuna cu suplimentele acestora*;
+ copii ale documentelor de absolvire a unor cursuri sau atestate profesionale, dupa caz*;
+ copia carnetului de munca, conforma cu originalul si/sau, dupa caz, o adeverintd care sa ateste
vechimea in munca, Tn meserie §i/sau in specialitatea studiilor;
+ adeverintd medicala care sa ateste starea de sdndtate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate™;
¢+ acordul scris al persoanei care doreste sa candideze privind verificarea in vederea obtinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, corespunzator fisei

* Documentele privind identitatea, studiile, cursurile sau specializdrile se prezinta si in original in vederea verificrii conformitatii cu acestea.
** Adeverinta care atestd starea de sanitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de
Ministerul Sanatatii.
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postului, in conditiile in care este declarata ,,admisa” la concurs.

Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:
1. detinerea cetateniei romane, a cetateniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si a domiciliului in Romania;
2. cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;
3. varsta minima reglementata de prevederile legale - minimum 15 ani;
4. detinerea capacitatii depline de exercifiu;
5. detinerea unei stari de sanatate corespunzatoare postului, atestatd pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
6. persoana care doreste sa candideze trebuie sa nu fi fost condamnata definitiv pentru savarsirea
unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptic sau a unei
infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea postului, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:
1. studii medii cu diploma de bacalaureat;
2. curs de utilizare a calculatorului (operator calculator) cu atestat;
3. vechime in munca — minim 6 ani si 6 luni;
4. nivelul de acces la informatii clasificate este ,,secret”, fiind necesar acordul scris al persoanei
care doreste sa candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizatiei de acces la informatii
clasificate sau a certificatului de securitate, in situatia in care va fi declarata ,,admisa”.

Data limita pana la care se pot depune dosarele de concurs este 14.07.2022, ora 13.00.

Dosarele de concurs se depun la sediul U.M. 01835 Bucuresti, Soseaua Bucuresti-Ploiesti,
Km. 10,5, municipiul Bucuresti, sector 1, persoand de contact Lungu Ciprian-Victor, secretar,
telefon 021.319.40.00, int. 316.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afiseaza in data de 18.07.2022 la sediul
U.M. 01835 Bucuresti si pe www.roaf.ro.

Contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun in data de
19.07.2022, pana la ora 14.00, la sediul U.M. 01835 Bucuresti. Persoand de contact Lungu
Ciprian-Victor, secretar, telefon 021.319.40.00 int. 316.

Rezultatul solutionarii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs se
afiseaza 1n data de 20.07.2022 la sediul U.M. 01835 Bucuresti si pe www.roaf.ro.

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfisuririi acestora:

1. Proba scrisi: se desfasoara in data de 29.08.2022, ora 10.00 la sediul U.M. 01835
Bucuresti.

Rezultatul la proba scrisa se afiseazd in data de 29.08.2022 la sediul U.M. 01835
Bucuresti si pe www.roaf.ro.

Contestatii privind rezultatul probei scrise se depun in data de 30.08.2022, pana la ora
13.00, la sediul U.M. 01835 Bucuresti. Persoana de contact Lungu Ciprian-Victor, secretar, telefon
021.319.40.00 int. 316.

Rezultatul solutionarii contestatilor cu privire la proba scrisd se afiseaza in data de
31.08.2022 la sediul U.M. 01835 Bucuresti si pe www.roaf.ro.

2. Interviul: se desfasoara in data de 01.09.2022, ora 10.00 la sediul la sediul U.M. 01835
Bucuresti.

Rezultatul la interviu se afiseaza in data de 01.09.2022 la sediul U.M. 01835 Bucuresti si
pe www.roaf.ro.

Contestatii privind rezultatul interviului se depun in data de 02.09.2022, pana la ora
14.00, la sediul U.M. 01835 Bucuresti. Persoana de contact Lungu Ciprian-Victor, secretar, telefon
021.319.40.00 int. 316.

Rezultatul solutionirii contestatilor cu privire la interviu se afiseaza in data de
05.09.2022 1a sediul U.M. 01835 Bucuresti si pe www.roaf.ro.

Rezultatele finale ale concursului se afiseaza in data de 06.09.2022 la sediul U.M. 01835

Bucuresti si pe www.roaf.ro.
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Bibliografia:

- Legea nr. 346/2006, privind organizarea si functionarea Ministerul Apardrii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate;

- Hotararea Guvernului Romaniei nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 53/2003 ,,Codul muncii”, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 319/2006 privind securitatea si securitatea in munca, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

- Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 26/2012 privind unele masuri de reducere a cheltuielilor
publice si intarirea disciplinei financiare $i de modificare si completare a unor acte normative,
aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 16/2013, cu modificarile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 552/1991 privind normele de organizare in fard a actiunilor de protocol,
cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotérarea Guvernului nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roméan trimis
in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificarile si completarile
ulterioare.

NOTE:

1. Eventualele contestatii se pot depune dupa selectia dosarelor de concurs si dupa fiecare proba in

parte;

Rezultatul final al concursului nu se contesta;

3. n cazul modificarii/ abrogarii unor acte normative cu cel putin 30 de zile inainte de data
sustinerii examenului, se considera incluse in tematicd actele normative modificatoare/
inlocuitoare;

4. Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiazd cu modificarile si completarile
ulterioare, dupa caz.
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